PENGADILAN NEGERI SAROLANGUN KELAS I
Komplek Perkantoran Gunung Kembang Kab.Sarolangun
Telp/Fax : 0745 — 91006
Website : www.pn-sarolangun.go.id

NOMOR - Sarolangun, 2 Maret 2021
LAMPIRAN

Kepada Yth.

Wakil Ketua, Hakim, Pejabat Struktural dan
Fungsional serta staf pada Pengadilan Negeri
Sarolangun
Di

Tempat

Dengan Hormat,

Mengharapkan kedatangan Bapak/lbu untuk menghadiri Rapat Tinjauan Manajemen yang akan
diselenggarakan pada :

Hari : Rabu
Tanggal : 3 Maret 2021
Jam : 09.00 WIB s.d Selesai

Tempat : Ruang Sidang Cakra Pengadilan Negeri Sarolangun

Mengingat pentingnya rapat tersebut, dimohon agar Bapak/Ibu dapat menyiapkan agenda yang menjadi
tanggung jawabnya dan dapat hadir tepat pada waktunya.

Agenda Rapat :

e Sosialisasi Penerapan Budaya Kerja

Demikian pemberitahuan ini disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih

A.n Ketua Pengadilan Negeri Sarolangun
Sekretaris

. JULTADI, S.Kom
NIP-198507012009041003



PENGADILAN NEGERI SAROLANGUN KELAS II
Komplek Perkantoran Gunung Kembang Kab.Sarolangun
Telp/ Fax : 0745 — 91006
Website : www.pn-sarolangun.go.id

NOTULEN RAPAT TINJAUAN MANAJEMEN
PENGADILAN NEGERI SAROLANGUN

Hari/Tanggal Rabu, 03 Maret 2021

Tempat Ruang Sidang Cakra Pengadilan Negeri Sarolangun
Waktu Pukul 09.30 Wib s/d selesai

Agenda Rapat Sosialisasi Penerapan Budaya Kerja

Pimpinan Rapat Ketua Negeri Sarolangun

PHILLIP MARK SOENTPIET, SH

Notulis Olga Ulina, SE

Peserta Rapat

Wakil Ketua, Panitera, Sekretaris
Hakim

Pejabat Struktural dan Fungsional

@ N e

4. Staf serta honorer

BERITA ACARA RAPAT DAN KEPUTUSAN RAPAT

PEMBUKAAN :
Rapat dibuka tepat pukul 09.30 Wib oleh pimpinan rapat. Sesuai dengan agenda
rapat maka rapat akan membahas yaitu hal-hal yang berkaitan dengan Penerapan

Budaya Kerja di Pengadilan Negeri Sarolangun

PEMBAHASAN MATERI RAPAT
Ketua Pengadilan Negeri Sarolangun memberikan arahan terhadap seluruh peserta
rapat tentang Budaya Kerja di Lingkungan Mahkamah Agung RI dan Badan
Peradilan dibawahnya khusunya di Pengadilan Negeri Sarolangun
Penerapan Budaya Kerja meliputi
a. Pelayanan yang optimal (kecepatan dan
ketepatan penangan perkara)
b. Kedisiplinan

c. Kerjasama




d. 5R dan 3S
e. Peraturan-peraturan baru di lingkungan Mahkamah Agung

f. Sudah melakukan monitoring dan evaluasi terhadap penerapan budaya kerja

Ketua Pengadilan Negeri Sarolangun mengingatkan untuk selalu menjadi
kedisiplinan serta penerapan 5R pada ruangan masing-masing dan juga 3S untuk

petugas PTSP dan juga seluruh jajaran di Pengadilan Negeri Sarolangun.

Dalam hal penanganan perkara, disampaikan untuk selalu tertib dalam hal
penanganan perkara dari mulai berkas masuk sampai dengan minutasi sehingga

pelayanan terhadap penanganan perkara menjadi lebih optimal.

PENUTUP
Rapat ditutup pukul 10.30 Wib, Wassalam.




DAFTAR HADIR

SOSIALASKS)  PENERAPAN Qubaya FERIA

e /’5 MARET 2074

Hatil Tanggal : sl s
NO. NAMA & NIP JABATAN KET
Phillip Mark Soenpiet, SH.,MH
L I"Nip: 197411142000121002 Ketia
Deka Diana, SH., MH .
2. "Nip: 198012082003122001 Wakl Ker
Raymon Haryanto, SH -
3. 'Nip: 199105022017121002 Hakim
Tumpak Hutagaol .
4 "Nip. 199207222012121007, SH Hakim
5. Reindra Jasper H Sinaga, SH Haki
Nip: 199210102017121008 akim
6. M. Yuli Setiawan, SH Haki
Nip: 199307072017121002 Sxim
7. Juwita Daningtyas, SH .
= Hakim
Nip: 199407042017122002
8. Yola Nindia Utami, SH .
— Hakim
Nip: 199501092017122002
9, Dzakky Hussein, SH .
— Hakim
Nip: 199504222017121004 .
- -M'uhamad Soleh, SH banitera N
Nip: 197302041993031004 O ~7
Juliadi, S. Kom . \j&t /
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Antonius Ringgo Y, SH . i
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Andi Maddumase, SH =
13- MNip: 196806221993031006 Panmud Perdata >,
Dedet Syahgitra, SH
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5 Binnaria Dabukke, SH Kasubag Umum & o
" | Nip: 197505202006042002 Keuangan {
Fitrisia, ST L T\
16 "Nip: 198508302011012010 Kasulabag FTIP /@7
Teguh Hariadi, S.Kom Kasubag Kepegawaian
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Erick Reida Akbar, SH
18. [ PP
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Arie Saputra
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i A\
20. Dfec.lek Marinta Barus, SH op V An\(
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54, Frans Syafitrah Hutariyus, SH Staf Kepaniteraan s P\ I
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2. . 'Y ya Wulan Staf Umum & L’)\A'\ )
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Olga Ulina S, SE ; roa
23- "Nip: 19951012019032007 Staf Kepegawaian (’%“"&‘“
24. | Nanda Rezki, S.Kom Staf PTIP M




Nip: 198808152020121003
25. Vfarren Trinandes, AM.dA.B Staf Kepaniteraan Hukum ‘ﬂt/’
Nip: 199903182020122001 "
26. | Riki Richardo Honorer W
1
27. | Alex Setiawan Honorer %
= (A
28. | Husni Mubarok Honorer
29. | Kamaludin Honorer W
30. | M. Ridwan Honorer / YV@)\A“
31. | M. Rolib Honorer W :
fiN A\ WA
32. | Harfa Lianna Honorer /\;h)
33. | Susi Meidiyana Honorer M
. \
34. | Kamsi Honorer
SarolanguNN\EN . ccccoveensanns

KETUA PENG?D‘[LAN NEGER!I SAROLANGUN

PHILLIP MARK S‘ ENTPIET, S.H., M.H.
NIP :197411142000121002




DOKUMENTASI SOSIALISASI BUDAYA KERJA
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PENGADILAN NEGERI SAROLANGUN N°emer  TAPM.F.01

Tim Akreditasi Penjaminan Mutu Revisi 01
FORM UNDANGAN RAPAT Tanggal  01-07-2021
Komplek Perkantoran Gunung Kembang
Kabupater Sarolangun Propinsi Jambi Halaman 1 of 1

Website : www.pn-sarolangun.go.id

Sarolangun, 23 Maret 2022

Kepada Yth.

Hakim, Panitera, Sekretaris,

Pejabat Fungsional, Pejabat Struktural,
Staf dan PPNPN

Di

Tempat
Dengan Hormat,

Mengharapkan kedatangan Bapak/lbu untuk menghadiri Sosialisasi Pelatihan Pelayanan
Prima dan Pelatihan Pelayanan Terhadap Penyandang Disabilitas yang akan diselenggarakan
pada :

Hari : Kamis
Tanggal : 24 Maret 2022
Jam : 10.00 WIB s.d Selesai

Tempat : Ruang Sidang Cakra Pengadilan Negeri Sarolangun

Mengingat pentingnya rapat tersebut, dimohon agar Bapak/Ibu dapat menyiapkan agenda
yang menjadi tanggung jawabnya dan dapat hadir tepat pada waktunya.

Agenda Rapat :

o Sosialisasi Pelatihan Pelayanan Prima dan Pelatihan Pelayanan Terhadap
Penyandang Disabilitas

Demikian pemberitahuan ini disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan
terima kasih

Pengadilan Negeri Sarolangun

ANA, SH, MH
208 200312 2 001




Kabupater Sarolangun Propinsi Jambi
Website : www.pn-sarolangun.go.id

PENGADILAN NEGERI SAROLANGUN | Nomor | TAPM.F.02
Tim Akreditasi Penjaminan Mutu
Revisi 01
FORM NOTULEN RAPAT Tanggal | 01-07-2021
Komplek Perkantoran Gunung Kembang Halaman | 1 of 1

HARI / TANGGAL RAPAT KAMIS, 24 MARET 2022

LOKASI RAPAT R. SIDANG CAKRA PN SAROLANGUN

MULAI WAKTU RAPAT 10.00 WIB SELESAI 10.30

PELATIHAN PELAYANAN TERHADAP

POKOK BAHASAN RAPAT oo\ ANDANG DISABILITAS

PIMPINAN RAPAT 1 JULIADI, S.KOM

NOTULEN 2 VERREN TRINANDES, A.Md.AB

BAHASAN MATERI RAPAT

CATATAN KESIMPULAN
Sosialisasi Pelayanan Terhadap Sosialisasi dan Pelatihan Pelayanan Prima
Penyandang Disabilitas disampaikan oleh Ibu Rahma dari Sekolah Luar
Biasa Negeri Sarolangun
Materi Pelatihan Materi Pelatihan meliputi :
1. Klasifikasi Disabilitas
2. Cara menghadapi disabilitas
3. Bahasa Isyarat
4. Praktek Bahasa Isyarat
TANDA TANGAN
DIBUAT NOTULEN DIPERIKSA (MR) DISAHKAN (TOP MANAGEMENT)
NAMA LENGKAP NAMA LENGKAP
& TTD & TTD NAMA
VERREN TRINANDES, RAYMON LENGKAP
A.Md.AB HARYANTO, S.H

- M TANDA
TANGAN

-—

KETERANGAN LAMPIRAN

DAFTAR HADIR

INTERNAL MEMO

Beri Tanda berikut




PENGADILAN NEGERI SAROLANGUN

Tim Akreditasi Penjaminan Mutu

FORM DAFTAR HADIR

Komplek Perkantoran Gunung Kembang
Kabupater Sarolangun Propinsi Jambi
Website : www.pn-sarolangun.go.id

TANGGAL : 24 MARET 2022
TEMPAT : RUANG SIDANG CAKRA PENGADILAN NEGERI SA ROLANGUN
AGENDA : SOSIALISASI DAN PELATIHAN PELAYANAN PRIMA (SERVICE

EXCELLENT) SERTA PELAYANAN TERHADAP PENYANDANG
DISABILITAS
NO. NAMA BAGIAN TANDA TANGAN
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PENGADILAN NEGERI SAROLANGUN

Tim Akreditasi Penjaminan Mutu

FORM DAFTAR HADIR

Komplek Perkantoran Gunung Kembang
Kabupater Sarolangun Propinsi Jambi
Website : www.pn-sarolangun.go.id

NO. NAMA BAGIAN
23 Juwite  Dawingtye Hatin

Zlf R&W H Hal i~

2% JULIAO/ SEKPe Tart S

Nomor TAPM.F.03

Revisi 01

Tanggal 01-07-2021

Halaman 2of 2

TANDA TANGAN



DOKUMENTASI

PELATIHAN PELAYANAN TERHADAP PENYANDANG DISABILITAS




PENGADILAN NEGERI SAROLANGUN Nemer  TAPM.F.01

Tim Akreditasi Penjaminan Mutu

Revisi 01
FORM UNDANGAN RAPAT Tanggal  01-07-2021
Komplek Perkantoran Gunung Kembang
Kabupater Sarolangun Propinsi Jambi Halaman 1 of 1

Website : www.pn-sarolangun.go.id

Sarolangun, 23 Maret 2022

Kepada Yth.

Hakim, Panitera, Sekretaris,

Pejabat Fungsional, Pejabat Struktural,
Staf dan PPNPN

Di

Tempat
Dengan Hormat,

Mengharapkan kedatangan Bapak/lbu untuk menghadiri Sosialisasi Pelatihan Pelayanan
Prima dan Pelatihan Pelayanan Terhadap Penyandang Disabilitas yang akan diselenggarakan
pada :

Hari : Kamis
Tanggal : 24 Maret 2022
Jam - 10.00 WIB s.d Selesai

Tempat : Ruang Sidang Cakra Pengadilan Negeri Sarolangun

Mengingat pentingnya rapat tersebut, dimohon agar Bapak/Ibu dapat menyiapkan agenda
yang menjadi tanggung jawabnya dan dapat hadir tepat pada waktunya.

Agenda Rapat :

o Sosialisasi Pelatihan Pelayanan Prima dan Pelatihan Pelayanan Terhadap
Penyandang Disabilitas

Demikian pemberitahuan ini disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan
terima kasih




PENGADILAN NEGERI SAROLANGUN | Nomor | TAPM.F.02
Tim Akreditasi Penjaminan Mutu —
Revisi 01
FORM NOTULEN RAPAT Tanggal | 01-07-2021
Komplek Perkantoran Gunung Kembang Halaman | 1 of 1
Kabupater Sarolangun Propinsi Jambi
Website : www.pn-sarolangun.go.id
HARI / TANGGAL RAPAT KAMIS, 24 MARET 2022 KETERANGAN LAMPIRAN
LOKASI RAPAT R. SIDANG CAKRA PN SAROLANGUN DAFTAR HADIR
MULAI WAKTU RAPAT 10.30 WIB SELESAI 11.00 INTERNAL MEMO
Beri Tanda berikut \[
POKOK BAHASAN RAPAT PELATIHAN PELAYANAN PRIMA
PIMPINAN RAPAT 1 JULIADI, S.KOM
NOTULEN 2 VERREN TRINANDES, A.Md.AB
BAHASAN MATERI RAPAT
CATATAN KESIMPULAN
Sosialisasi Pelayanan Prima Sosialisasi dan Pelatihan Pelayanan Prima

disampaikan oleh Bapak M. Arman Chandra
Budiman (Bank Syariah Indonesia )
Materi Pelatihan Materi Pelatihan meliputi :
1. Cara menyapa pada pertemuan pertama
2. Cara berpakaian yang benar
3. Hal yang boleh dan tidak boleh dilakukan
dalam pelayanan

4. Roleplay pelayanan prima

TANDA TANGAN
DIBUAT NOTULEN DIPERIKSA (MR) DISAHKAN (TOP MANAGEMENT)
NAMA LENGKAP NAMA LENGKAP
& TTD & TTD NAMA
VERREN TRINANDES, RAYMON LENGKAP
A.Md.AB HARYANTO, S.H

4o M TANDA
TANGAN
F L 4




PENGADILAN NEGERI SAROLANGUN Nomor  TAPMF.03

Tim Akreditasi Penjaminan Mutu Revisi 01
FORM DAFTAR HADIR Tanggal 01-07-2021
Komplek Perkantoran Gunung Kembang
Kabupater Sarolangun Propinsi Jambi Halaman 1 of 2

Website : www.pn-sarolangun.go.id

TANGGAL : 24 MARET 2022
TEMPAT - RUANG SIDANG CAKRA PENGADILAN NEGERI SA ROLANGUN
AGENDA - SOSIALISASI DAN PELATIHAN PELAYANAN PRIMA (SERVICE
EXCELLENT) SERTA PELAYANAN TERHADAP PENYANDANG
DISABILITAS
NO. NAMA BAGIAN TANDA TANGAN
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PENGADILAN NEGERI SAROLANGUN Nomer  TAPM.F.03

Tim Akreditasi Penjaminan Mutu Revisi 01
FORM DAFTAR HADIR Tanggal 01-07-2021
Komplek Perkantoran Gunung Kembang
Kabupater Sarolangun Propinsi Jambi Halaman 2of 2

Website : www.pn-sarolangun.go.id

NO. NAMA BAGIAN TANDA TANGAN
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DOKUMENTASI

PELATIHAN PELAYANAN PRIMA
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Tentang Penegakan Disiplin

BEAN EENAAL B Ehad ®

R i~ B

Kerja Hakim pada

Manhkamah Agung dan Badan Peradilan dibawahnya

DAFTAR HADIR / PEEaNG HAKIV
PENGADILAN NEGERI SAROLANGURN
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TANDA
NO JARNM NAMA DAN NiP JABATAN | TANGAN KET
RNy Q&W ot Si”‘”]ﬁ‘“_ H[‘:; @i
nie: W12 1ol0 9@1'1‘1{3 (V3 (b
M \ft)\! S
2- O” 3\'{ \4 )L'wv'l \
NIP - 14430303 2010 Do ¢ w
-3 1 D Ly Ot o
ol. v i tﬁ@b‘?t‘@ L0 3 ( 2 tega) /L_L:J
= D-u.,.%_)«a—a
4. . s_g JM =
L NIP : WO e W \-QO‘W r{@/b
NIP : Asroiapvbm v \’{P‘L’\K
v
5. | Roo| SPMYGT M|\ %
NIp: PTASSSHMZ,
Rﬂ‘a H uanbs L -
7. 9 Jo M o\
o NIP - (93t LU 1ae Flakesss pe
8. ano \{Bkﬁ JAST VT Usimn u@ptm #\'

LY'L/11

Petugas Daftar Hadir

TEGUH HARIADL, S.Kom

NIP. 198108252006041004



Ldlpuant - 1
Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI
Nomor : 071/KMA/SKN/2008

Tanggal : 14 Mei 2008

DAFTAR HADIR /| RUEANG PEJABAT KESEKRETARIATAN

PENGADILAN NEGERI SAROLANGUN
Haril Tanggal : Slesm [ 79 Moh 220

TANDA
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Petugas Daftar Hadir
TEGUH HARIADI, S.Kom

NIP. 198108252006041004




Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI
Nomor : 071/KMA/SK/V/2008

Tanggal : 14

Mei 2008

DAFTAR HADIR /| PEEANS PEJABAT KEPANITERAAN

PENGADILAN NEGERI SAROLANGUN
Haril Tanggal : $elosa [ 29 towr 27—
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DAFTAR FoAB#R /| PULANG PEJABAT FUNGSIONAL

Surat Keputusan Ketua iMankaridi Aguny ni

Nomor : 071/KMAJSK/N/2008

Tanggal : 14 Mei 2008

PENGADILAN NEGERI SAROLANGURN
Haril Tanggai : Selesa |

19 Maret 2017V
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Petugas Daftar Hadir

e

TEGUH HARIADL S.Kom

NIP. 198108252006041004



Surat Keputusar netud viatinaiian nyuiy 1
Nomor : 071/KMA/SK/\V/2008
Tanggal : 14 Mei 2008

DAFTAR HADIR / PUERNE PEGAWAL

PENGADILAN NEGERI SAROLANGUN
Haril Tanggal : $<)sa [ 29 e 2oL
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DOKUMENTASI PEMBERIAN REWARD
KEPADA HAKIM, PEGAWAI DAN PPNPN
DENGAN KINERJA TERBAIK PER BULAN
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